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ISKOLA

Intézményi alapadatok

Intézmény neve:

Székhelye:

Intézményvezetd neve

Jogszabalyi hattér
Sorsz. AZONOSITO

1. 326/2013. (VIII. 30.)
Korm. rendelet

1. Alkalmazasi teriilet

Nl a Budapest Il. Keruleti
3 / Pitypang Utcai Altalanos Iskola
E,m\é » 1025 Budapest, Pitypang utca 17.

t/f: +36 1325 88 27
m: +36 20 299 3252

Budapest I1. Keriileti Pitypang Utcai Altalanos Iskola
1025 Budapest Pitypang Utcai Altalanos Iskola
Titi Katalin Andrea

Neév
a pedagogusok elémeneteli rendszerérol és a
kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIL

torvény koznevelési intézményekben torténd
végrehajtasarol

Jelen szabalyzat a Budapest II. Keriileti Pitypang Utcai Altalanos Iskola és a vele
munkaviszonyban/kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allo, pedagogus
szakképzettséggel rendelkezd neveld €s oktatd munkat kozvetleniil segitd munkakorben

foglalkoztatottakra terjed ki.

2. Jelen szabalyzat alkalmazasaban

v’ gyakornok: a 326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet alapjan Gyakornok fokozatba

besorolt neveld és oktatd munkét kdzvetleniil segitd munkakdrben foglalkoztatott

személy,

v’ intézményvezetd: a kdznevelési intézmény vezetdje,

v’ kozvetlen felettes: a koznevelési intézmény Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata alapjan

a neveld és oktaté munkat kdzvetleniil segitd munkakdrben foglalkoztatott munkakori

leirasaban kozvetlen felettesként megjeldlt személy,
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v' mentor: a gyakornok szakmai fejlddését segitd, az intézményvezeté altal kijelolt,
pedagogus vagy neveld ¢és oktatd munkat kozvetleniil segitd munkakdrben

foglalkoztatott személy.

3. Szakmai kovetelmény

A gyakornokokra vonatkozo, a mindsités alapjaul szolgald, a munkaltatd szervezetéhez és a

betoltott munkakor kdvetelményeihez kapcsolodd szakmai kdvetelményrendszer

3.1. A pedagdgus szakképzettséghez kapcsolodo kovetelmény a hospitalas

A nevel6 és oktato munkat kozvetleniil segitd munkakorben foglalkoztatott nevelési, vagy
tanitasi félévenként legalabb 06t, pedagogus szakképzettségének megfeleld tanorat vagy

foglalkozast koteles latogatni.

3.2. A betoltott neveld és oktaté munkat kdzvetleniil segité munkakdrhoz kapcsolodod

kovetelmények:

3.2.1. A gyakornok ismerje meg:

v’ a Kkoznevelési intézmény hagyomanyait, torténetét, szervezeti felépitését,
tevékenységét,

v' az intézményi dokumentumokat (pedagdgiai program, szervezeti és miikodési
szabalyzat, hazirend, munkaterv),

v’ ataniigyigazgatasi dokumentumokat, ezek alkalmazasanak modjat,

v' a munkavédelemre, balesetvédelemre, tlizvédelemre vonatkozo altalanos szabalyokat,

v a gyermekek, tanulok, sziildk, pedagogusok toérvényben meghatarozott jogait és
kotelezettségeit,

v’ a fenntartoi irdnyitassal kapcsolatos altalanos rendelkezéseket,

v’ az intézményre vonatkozo fébb jogszabalyokat.
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3.2.2. A gyakornok a munkajogi szabalyoknak megfelelden lassa el munkakori

kotelezettségeit.

4. A mindsités szempontjai és a teljesitmény mérésének modja

4.1. A hospitalas

A hospitalason valo részvételt a meglatogatott tandrat vagy foglalkozast tartd pedagogus,

valamint - ha a hospitalas nem a gyakornokot foglalkoztatd intézményben tortént - az

intézményvezetd az alairasaval igazolja.

4.1.1. A hospitalasi naplo tartalmazza:

v

<\

a tandra vagy foglalkozas idOpontjat, helyét, az azt tartd pedagdgus nevét, targyat illetve
témajat,

a tanora, foglalkozas menetének leirasat,

a tandra, foglalkozas pedagogus éaltal megfogalmazott céljait,

a tanodra, foglalkozas céljanak megvalosulasaval kapcsolatos gyakornoki értékelést, a

tapasztalatok, tanulsdgok megfogalmazésat.

4.1.2. A hospitalasi napl6é bemutatasa

A hospitalasi naplot a tanorat, foglalkozast kdvetd 30 napon belill el kell késziteni és azt a

mentornak be kell mutatni.

4.2. A szakmai kovetelmények teljesitésének mérése

1.

2.

A gyakornok kdoteles szamot adni a megismert dokumentumokrol.
Munkateljesitményét a kovetkezé szempontok szerint kell értékelni:
A munkakor ellatdsa szempontjabol sziikséges szakmai ismeretek

A munkakor ellatasa soran végzett szakmai, gyakorlati munka
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5. A szakmai munkaval kapcsolatos problémamegold6 képesség
6. A munkavégzéssel kapcsolatos feleldsség €s hivatastudat

7. A munkavégzéssel kapcsolatos pontossag, szorgalom, igyekezet

Az egves szempontokra a kovetkez0 értékelés és pontszam adhato:

v' Kiemelked6 (3 pont)

v" Megfelel6 (2 pont)

v Kevéssé megfelel6 (1 pont)
v" Nem megfelel6 (0 pont)

A pontszamok alapjan a gyakornok munkajanak értékelése lehet:

kivaldan alkalmas (80-100%)
alkalmas (60-79%)

kevéssé alkalmas (30-59%)
alkalmatlan (30% alatt)

<N X X

4.3. A gvakornok a Pedagdgus 1. fokozatba sorolas feltételeit teljesitette, ha:

v’ az elbirt szamu hospitalason részt vett,
v'ahospitalasi naplot hianytalanul vezette, és

v’ a szakmai munka értékelése legalabb ,,kevéssé alkalmas” eredményt ért el.
eljarasi rend
5.1. A gyakornok a hospitalés igazolasat, a hospitalasi naplot az intézményvezetdnek koteles

bemutatni a szakmai munka értékelését megel6zden.
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A mentor, irasban beszamol a gyakornok fejlodésérdl, szévegesen értékeli
teljesitményét, szervezetbe valdo beilleszkedésének sikerességét, a sziikséges
dokumentumok megismerését.

A szakmai munka értékelését az intézményvezetd a mentor beszamoloja és a kozvetlen
vezetd véleményének kikérése alapjan irasban végzi el, a gyakornoki id6 lejartat
megel6z6 60 napon beliil. A mindsitd lapot az intézményvezetd, a mentor és a
gyakornok irja ala.

Az intézményvezetd irdsos igazolast készit arrdl, hogy a gyakornok a Pedagogus I.
fokozatba sorolas feltételeit teljesitette-e, és ezt tovabbitja az Oktatasi Hivatal részére.

Az atsorolast az Oktatasi Hivatal altal kiallitott tantisitvany alapjan kell elvégezni.

Hatalyba 1épés ideje:

Jelen szabalyzat 2021.09.01-¢én 1ép hatalyba.

7.

7.1.

Legitimacios zaradék:

A Budapest II. Keriileti Pitypang Utcai Altaldnos Iskola tantestiilete: 100 %-0s

aranyban, a (2024. szeptember 29.-én kelt hatarozata alapjan, a Budapest I1. Kertileti Pitypang

Utcai Altalanos Iskola A pedagdgus szakképzettséggel rendelkezé neveld és oktaté munkat

kozvetleniil segit6 munkakorben foglalkoztatottakra vonatkozo helyi értékelési szabalyzatat

véleményezte és tAmogatja.

Budapest, 2021. szeptember 1.
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7.2. A Budapest 1. Keriileti Pitypang Utcai Altaldnos Iskola
A pedagbgus szakképzettséggel rendelkezd neveld és oktatd munkat kizvetleniil segito
munkakdrben foglalkoztatottakra vonatkozo helyi értékelési szabalyzatit az intézmény

vezetdje jovahagyta,
Budapest, 2021, szeptember 1. .
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Az iskolatitkar munkakorben foglalkoztatott gyakornok értékelésének szempontjai:

ERTEKELOLAP A MINOSITO VIZSGAHOZ

A mindsitd vizsga szakmai kivetelményrendszere Elérhetd Elért
egyes elemeinek megnevezése pontszim | pontszim
l. | A munkaba érkezés pontossaga, a munkaidd pontos betartisa és 3
nyilvantartasa.
2. | Az iskola tanuloirol, pedagogusaird]l és mas dolgozoirol vezetett 3
nyilvantartisok pontossiga, szakszeriiséoe, naprakészsége, precizitasa.
3. | A beirasi naplo éviolyamonként és személyenkeént térténo vezetésének
pontossaga, az adatok egyezése a tdrzskonyvekkel, a nyilvantartisi 3
adatok vezetése, iskolalatogatasi igazolasok kiadasanak gyakorlata.
4. | A tanuloi és a pedagogus adatok vezetése a KIR-ben, az adatok
karbantartiasanak folyamata, a pedagogus és a tanulol jogviszony 3
kezelésével kapesolatos feladatok elvéozése.
3. | A bizonyitvanyok, torzskinyvi kivonatok, diakigazolvanyok,
pedagogus igazolvanyok €s mas szigori szamadasi nyomtatvanyok 3
kezelési folyamata.
6. | Az iskolai postai killdemeények atvételének, tovabbitasanak rendje és
pontossiga, a postazas eljarasrendjének betartasa, az iktatokdnyv 3
vezetésének rendje.
7. | A hivatalos hatarozatok, levelek, értesitések elkészitésének rendje, 3
hatarideje, az iratok formatuma.
8. | Az iskola vezetdinek hattértamopatasa. 3
9. | A gvakornok hospitalasi naplojanak értékelése, formai, tartalmi és 3
pedagogial elemek mindsitése.
(Osszesen pontszdm: 27
A mindsitd vizsga szazalékban kifejezett értéke:
A gyvakornok mindsitd vizsgijanak eredménye:
A= | O - PPN s s SRS i 1< 15 I 11
igazgoatd alairasa — ph.
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A rendszergazda munkakorben foglalkoztatott gyakornok értékelésének szempontjai:

ERTEKELOLAP A MINOSITO VIZSGAHOZ

A mindsitd vizsga szakmai kivetelményrendszere Elérheto Elért
egyes elemeinek megnevezése pontszim | pontszim
l. | A munkiba érkezés pontossiga, a munkaidé pontos betartisa és 3
nyilvintartasa.
2. | Az iskolai szamitogépekre telepiti a szilkséges szoftvercket,
ellenorzi azok milkédését, elvégz a szilkséges karbantartasi és 3
beallitasi feladatokat.
3. | Szakszerlien mikodteti az intézmény szervereit, informatikai
rendszerét, figyelemmel kisén az egyes perifénak rendeltetésszeril 3
hasznalatat, elharija az egyszeriibb hibakat, mikodtetn a
virusvédelmi rendszert.
4. | Kezeli az iskolai halozatot, az intézmény szerverét, feltblt a
felhasznalol adatokat, kbzremikédik a beiratkozaskor elkészitett 3
adatfijlok feltdltésében, ellendrzi a digitalis naplo milkodését.
5. | Biztositja az informatikai eszkdzok milkodietését, vezeton kérésre 3
munkakorével kapesolatos adatokat szolgaltat.
6. | Naprakész nyilvdntartast vezet az informatikan eszkozokrol, végzi a 3
leltirozast, selejlezést, javaslatol tesz beszerzésre.
7. | Segitséget nyupt az iskola vezetdinek a tantestilet tagjainak az
aktualis feladataik soran jelentkezd informatikai  problemak 3
mepoldisiban.
8. | Rendben tartja sajat munkahelyét, az informatikai termeket, kezel 3
¢s karbantartja az iskola miiszaki és informankai allomanyat.
9. | A gyakornok hospitilisi naplojanak értékelése, formai, tartalmi és 3
pedagdeial elemek mindsilése,
(sszesen pontszim: 27
A mindsiti vizsga szizalékban kifejezett értéke:
A gyakornok mindsito vizsgajanak eredménye:
Kelt: ooy e BV e e DO L DAP)ED
1gazgato alairasa — ph.
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ERTEKELOLAP A MINOSITO VIZSGAHOZ

A mindsitd vizsga szakmai kivetelményrendszere Elérheto Elért
egyes elemeinek megnevezése pontszim | pontszim
l. | A munkiba érkezés pontossiga, a munkaidd pontos betartisa és 3
nyilvantartasa.
2. | Munkdjat kzvetlen felettese altal meghatirozott munkabeoszias és 3
szabalyok betartasaval végz.
3. | Szakszerlien latja el a gyermekek/tanulok feliigyeletét. 3
4. | Gyermekesoportokat/tanulocsoportokat kisér (kirandulas, fogaszat,
szinhaz stb.), illetve egves gyermekeket'tanulokat orvoshoz visz,
gondoskodik a beteg, sériilt gyermek/tanulo szakszeri ellatasarol, 3
intézményen kiviili programok soran kisén a feliigyeletére bizoit
syermekeket/tanulokat.
5. | A napkén, az onalld tanulas eés a tanuloszoba foglalkozasain az
iskolavezetoség utasitasanak megfeleloen részt vesz a pedagogusok 3
munkijanak segitésében (feliipyelet, adminisziracid).
6. | Resst wvesz a foglakozasok/tanorak szemléltetd  anyaganak
clokészitéseben, clkészitésében; aktiv szerepet vallal az iskolai 3
dekoraciok letrehozasaban.
7. | Modszereiben alkalmazza a  szoktatast, a peéldamutatast, a 3
meguyozest.
8. | Felmeriilo problémak esetén onallo feladatmegoldasa sordn nem 3
lépi vl hatdskorét.
9. | A gyakornok hospitilasi naplojanak éntekelese, formai, tartalmi és 3
pedagomial elemek minositése, szakszeni szohasendlal mindsége.
Osszesen pontszim: 27
A mindsitd vizega szazalékban kifejezett értéke:
A gyakornok mindsité vizsgajanak eredménye:
Kelt: ooy e BV e BO L nAPJED
1gazpato alairdsa — ph.
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